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1. Место дисциплины в структуре ОПОП

Дисциплина Б1.В.21 Археография относится к части, формируемой участниками образовательных 
отношений образовательной программы.

2.  Планируемые  результаты  обучения  по  дисциплине,  соотнесенные  с  планируемыми
результатами  освоения  образовательной  программы  (компетенциями  и  индикаторами
достижения компетенций) 

Формируемые
компетенции
(код,  содержание
компетенции)

Планируемые результаты обучения по дисциплине
(модулю),  в  соответствии  с  индикатором
достижения компетенции

Наименование оценочного средства

Индикатор  достижения
компетенции
(код,  содержание
индикатора)

Результаты обучения
по дисциплине

Для  текущего
контроля
успеваемости

Для
промежуточной
аттестации

ПК-3: Способен 
организовать и 
осуществлять 
оперативное и 
архивное хранение 
документов в 
организациях 
различных форм 
собственности, 
государственных 
органах, органах 
местного 
самоуправления и 
архивных 
учреждениях

ПК-3.1: Разрабатывает 

номенклатуру дел 

структурного 

подразделения и сводную 

номенклатуру дел для 

организации

ПК-3.2: Проводит 

экспертизу ценности 

документов, осуществляет 

их систематизацию, 

формирует дела в  

соответствии с 

номенклатурой дел 

организации

ПК-3.3: Организует и 

контролирует 

формирование, хранение и 

передачу дел в архив 

организации, а по истечении

сроков оперативного 

хранения - в 

государственный архив

ПК-3.1: 

Знать принципы 

номенклатуры дел 

организации.

Уметь разрабатывать 

номенклатуру дел 

структурного подразделения и

сводную номенклатуру дел для

организации.

Владеть навыками 

разработки номенклатуры дел

структурного подразделения и

сводной номенклатуры дел для

организации.

ПК-3.2: 

Знать принципы 

систематизации документов.

Уметь проводит экспертизу 

ценности документов.

Владеть навыками 

формирования дела в 

соответствии с 

номенклатурой дел 

организации.

ПК-3.3: 

Знать правила хранения и 

передачи дел в архив 

организации.

Уметь организовать и 

контролировать 

формирование, хранение и 

передачу дел в архив 

организации, а по истечении 

сроков оперативного хранения

Проект

Творческое задание Зачёт:

Контрольные 

вопросы



– в государственный архив.

Владеть навыками 

организации и контроля 

формирования, хранения и 

передачи дел в архив 

организации, а по истечении 

сроков оперативного хранения

– в государственный архив.

3. Структура и содержание дисциплины 

3.1  Трудоемкость дисциплины
очная

Общая трудоемкость, з.е. 2

Часов по учебному плану 72

в том числе

аудиторные занятия (контактная работа):

- занятия лекционного типа 32

- занятия семинарского типа (практические занятия / лабораторные работы) 32

- КСР 1

самостоятельная работа 7

Промежуточная аттестация 0

Зачёт

3.2.  Содержание дисциплины
(структурированное  по  темам  (разделам)  с  указанием  отведенного  на  них  количества
академических часов и виды учебных занятий)

. 
Наименование разделов и тем дисциплины Всего

(часы)
в том числе

Контактная работа (работа во
взаимодействии с преподавателем),

часы из них
Самостоятельная

работа
обучающегося,

часы
Занятия

лекционного
типа

Занятия
семинарского

типа
(практические
занятия/лабора

торные
работы), часы

Всего

о
ф
о

о
ф
о

о
ф
о

о
ф
о

о
ф
о

1. Подготовка документальной публикации: основные понятия 8 4 4 8

2. Археографические издания России XIX – нач. XX вв. 9 4 4 8 1

3. Археографические издания советского периода 9 4 4 8 1

4. Выявление и отбор документов для публикации 9 4 4 8 1

5. Установление основного текста документа и его редакций (изводов) 9 4 4 8 1

6. Передача текста документа в полном виде и в виде регестов 9 4 4 8 1

7. Заголовок и легенда в публикации текстового, аудиовизуального и 9 4 4 8 1



изобразительного документа

8. Научно-справочный аппарат к документальной публикации 9 4 4 8 1

Аттестация 0

КСР 1 1

Итого 72 32 32 65 7

Содержание разделов и тем дисциплины

1. Подготовка документальной публикации: основные понятия
2. Археографические издания России XIX – нач. XX вв.
3. Археографические издания советского периода
4. Выявление и отбор документов для публикации
5. Установление основного текста документа и его редакций (изводов)
6. Передача текста документа в полном виде и в виде регестов
7. Заголовок и легенда в публикации текстового, аудиовизуального и изобразительного документа
8. Научно-справочный аппарат к документальной публикации

4.  Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся
Самостоятельная  работа  обучающихся  включает  в  себя  подготовку  к  контрольным вопросам и
заданиям для текущего контроля и промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины
приведенным в п. 5.

5.   Фонд  оценочных  средств  для  текущего  контроля  успеваемости  и  промежуточной
аттестации по дисциплине (модулю)

5.1  Типовые  задания,  необходимые  для  оценки  результатов  обучения  при  проведении
текущего контроля успеваемости с указанием критериев их оценивания:

5.1.1  Типовые  задания  (оценочное  средство  -  Проект)  для  оценки  сформированности
компетенции ПК-3:

Темы проектов

1. Документальная публикация: типы, виды, формы, этапы подготовки.

2. Методика выявления архивных документов.

3. Экспертиза документов и критерии отбора для публикации.

4. Установление основного текста и редакций документа.

5. Регестирование.

6. Систематизация документов в публикации.

7. Научно-справочный аппарат к публикации.

8. Выявление и отбор изобразительных и аудиовизуальных документов для публикации.



9. Отличия правил публикации документов по руководствам 1990 и 2022 гг.

10. Археография нижегородских писцовых книг.

Критерии оценивания (оценочное средство - Проект)

Оценка Критерии оценивания

превосходно Не выставляется

отлично

Оценка «отлично» выставляется при раскрытии темы проекта полностью, при 
глубокой проработке всех разделов сообщения. Материал изложен логически 
связно, последовательно, аргументировано. При изложении темы 
присутствует авторское мнение, а также использован широкий список 
литературы.

очень хорошо Не выставляется

хорошо

Оценка «хорошо» выставляется при раскрытии темы проекта полностью. 
Материал изложен логически связно, последовательно, аргументировано. При
изложении темы присутствует авторское мнение, а также использован 
широкий список литературы. Существуют незначительные замечания, 
которые не отражаются на качестве выполненной работы.

удовлетворительно

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если тема проекта в основном 
раскрыта, однако существуют небольшие нарушения в логике и 
последовательности изложения материала. Использован достаточный список 
литературы. Малая степень самостоятельности.

неудовлетворительно
Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если тема проекта не раскрыта. 
Допущенные принципиальные ошибки при изложении материала. 
Отсутствует авторское мнение, не использована рекомендованная литература.

плохо Не выставляется

5.1.2  Типовые  задания  (оценочное  средство  -  Творческое  задание)  для  оценки
сформированности компетенции ПК-3:

1. Найти неопубликованный документ в одном из доступных студенту архивохранилищ Н. 
Новгорода, Москвы или Санкт-Петербурга. Руководствуясь «Методическими рекомендациями 
по публикации архивных документов в печатном виде» ВНИИДАД., оформить его и 
подготовить к изданию.
2. Воспользовавшись оцифрованными в электронном виде делами из архивов (например, РГИА,
ГАРФ, ОР РГБ), руководствуясь «Методическими рекомендациями по публикации архивных 
документов в печатном виде» ВНИИДАД, оформить его и подготовить к изданию.
3. Найти публикацию из периодической печати XIX–XX вв. и подготовить ее к изданию в 
соответствии с «Методическими рекомендациями по публикации архивных документов в 
печатном виде» ВНИИДАД.



4. Указать на недостатки ранее осуществленной публикации архивного документа.
Критерии оценивания (оценочное средство - Творческое задание)

Оценка Критерии оценивания

зачтено Документ оформлен полностью или частично по правилам публикации

не зачтено Документ не найден или не оформлен по правилам публикации

5.2. Описание шкал оценивания результатов обучения по дисциплине при промежуточной
аттестации

Шкала оценивания сформированности компетенций
Уровен
ь 
сформи
рованн
ости 
компет
енций 
(индик
атора 
достиж
ения 
компет
енций)

плохо
неудовлетвор

ительно
удовлетво
рительно

хорошо
очень

хорошо
отлично превосходно

не зачтено зачтено

Знания

Отсутствие 
знаний 
теоретического 
материала. 
Невозможность 
оценить полноту 
знаний 
вследствие 
отказа 
обучающегося от
ответа

Уровень 
знаний ниже 
минимальных 
требований. 
Имели место 
грубые ошибки

Минимальн
о 
допустимы
й уровень 
знаний. 
Допущено 
много 
негрубых 
ошибок

Уровень 
знаний в 
объеме, 
соответству
ющем 
программе 
подготовки
. Допущено
несколько 
негрубых 
ошибок

Уровень 
знаний в 
объеме, 
соответству
ющем 
программе 
подготовки
. Допущено
несколько 
несуществе
нных 
ошибок

Уровень 
знаний в 
объеме, 
соответств
ующем 
программе
подготовк
и. Ошибок 
нет.

Уровень 
знаний в 
объеме, 
превышающе
м программу 
подготовки.

Умения

Отсутствие 
минимальных 
умений. 
Невозможность 
оценить наличие 
умений 
вследствие 
отказа 
обучающегося от
ответа

При решении 
стандартных 
задач не 
продемонстрир
ованы 
основные 
умения. Имели
место грубые 
ошибки

Продемонс
трированы 
основные 
умения. 
Решены 
типовые 
задачи с 
негрубыми 
ошибками. 
Выполнены
все 
задания, но
не в 
полном 
объеме

Продемонс
трированы 
все 
основные 
умения. 
Решены все
основные 
задачи с 
негрубыми 
ошибками. 
Выполнены
все задания
в полном 
объеме, но 
некоторые 
с 
недочетами

Продемонс
трированы 
все 
основные 
умения. 
Решены все
основные 
задачи. 
Выполнены
все задания
в полном 
объеме, но 
некоторые 
с 
недочетами
.

Продемонс
трированы
все 
основные 
умения. 
Решены 
все 
основные 
задачи с 
отдельным
и 
несуществ
енными 
недочетам
и, 
выполнен
ы все 
задания в 
полном 
объеме

Продемонстр
ированы все 
основные 
умения. 
Решены все 
основные 
задачи. 
Выполнены 
все задания, в
полном 
объеме без 
недочетов

Навыки Отсутствие 
базовых 
навыков. 
Невозможность 
оценить наличие 

При решении 
стандартных 
задач не 
продемонстрир
ованы базовые 

Имеется 
минимальн
ый набор 
навыков 
для 

Продемонс
трированы 
базовые 
навыки при
решении 

Продемонс
трированы 
базовые 
навыки при
решении 

Продемонс
трированы
навыки 
при 
решении 

Продемонстр
ирован 
творческий 
подход к 
решению 



навыков 
вследствие 
отказа 
обучающегося от
ответа

навыки. Имели
место грубые 
ошибки

решения 
стандартны
х задач с 
некоторым
и 
недочетами

стандартны
х задач с 
некоторым
и 
недочетами

стандартны
х задач без 
ошибок и 
недочетов

нестандарт
ных задач 
без 
ошибок и 
недочетов

нестандартны
х задач

Шкала оценивания при промежуточной аттестации

Оценка Уровень подготовки

зачтено

превосходно Все  компетенции  (части  компетенций),  на  формирование  которых  направлена
дисциплина,  сформированы  на  уровне  не  ниже  «превосходно»,  продемонстрированы
знания,  умения,  владения  по  соответствующим  компетенциям  на  уровне  выше
предусмотренного программой

отлично Все  компетенции  (части  компетенций),  на  формирование  которых  направлена
дисциплина, сформированы на уровне не ниже «отлично».

очень хорошо Все  компетенции  (части  компетенций),  на  формирование  которых  направлена
дисциплина, сформированы на уровне не ниже «очень хорошо»

хорошо Все  компетенции  (части  компетенций),  на  формирование  которых  направлена
дисциплина, сформированы на уровне не ниже «хорошо».

удовлетворитель
но

Все  компетенции  (части  компетенций),  на  формирование  которых  направлена
дисциплина, сформированы на уровне не ниже «удовлетворительно», при этом хотя бы
одна компетенция сформирована на уровне «удовлетворительно»

не зачтено

неудовлетворите
льно

Хотя бы одна компетенция сформирована на уровне «неудовлетворительно».

плохо Хотя бы одна компетенция сформирована на уровне «плохо»

5.3  Типовые  контрольные  задания  или  иные  материалы,  необходимые  для  оценки
результатов  обучения  на  промежуточной  аттестации  с  указанием  критериев  их
оценивания:

5.3.1  Типовые  задания  (оценочное  средство  -  Контрольные  вопросы)  для  оценки
сформированности компетенции ПК-3

1. Подготовка документальной публикации: основные понятия
2. Археографические издания России XIX – нач. XX вв.
3. Археографические издания советского периода
4. Выявление и отбор документов для публикации
5. Установление основного текста документа и его редакций (изводов)
6. Передача текста документа в полном виде и в виде регестов
7. Заголовок и легенда в публикации текстового, аудиовизуального и изобразительного 

документа
8. Научно-справочный аппарат к документальной публикации

Критерии оценивания (оценочное средство - Контрольные вопросы)



Оценка Критерии оценивания

зачтено

Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки, без ошибок. 
Продемонстрированы все основные умения,решены все основные задачи с отдельными 
несущественным недочетами, выполнены все задания в полном объеме. 
Продемонстрированы навыки при решении нестандартных задач без ошибок и недочетов.

не 
зачтено

Уровень знаний ниже минимальных требований. Имели место грубые ошибки. При решении
стандартных задач не продемонстрированы основные умения.

6. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины (модуля) 

Основная литература:

1. Хорхордина Т. И. История архивов и архивного дела в России : учебник / Т. И. Хорхордина. - 
Москва : Юрайт, 2023. - 626 с. - (Высшее образование). - ISBN 978-5-534-15239-5. - Текст : 
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Программное обеспечение и Интернет-ресурсы (в соответствии с содержанием дисциплины):

1. Правила организации хранения, комплектования, учета и использования научно-технической 
документации в органах государственной власти, органах местного самоуправления, 
государственных и муниципальных организациях: https://archives.gov.ru/documents/rules/pravila-
ntd-2020.shtml
2. Методические рекомендации по публикации архивных документов в печатном виде / Росархив, 
ВНИИДАД.  – М., 2022. – 314 с. – URL:  https://archives.gov.ru/documents/methodics/2022-
recommendations-publikation.shtml
3. Архивы России. https://www.rusarchives.ru/
4. Правила издания исторических документов в СССР. 2-е изд., перераб. и доп. М.: Главное 
архивное управление при СМ СССР, 1990. Электронное периодическое издание «Открытый 
текст».
5. Основные правила работы государственных архивов с кинофотофонодокументами / ГАУ при 
Совете Министров СССР; ВНИИДАД. М., 1980.
6. Архивные справочники / Федеральное архивное агентство. – Москва, 2005–2015. –URL: 
http://portal.rusarchives.ru/guide/index.shtml (дата обращения : 15.08.2021). – Текст : электронный. 
7. Архивы Российской академии наук (ИСАРАН) : информационная система / Российская 
академия наук. – Москва, 2017–[2021]. – URL: https://isaran.ru/?q=ru/isaran (дата обращения : 
08.11.2021). – Текст : электронный. 
8. База данных рассекреченных дел и документов федеральных государственных архивов 
/Федеральное архивное агентство. – Москва, 2013–[2021]. – URL: http://unsecret.rusarchives.ru/ 
(дата обращения: 25.06.2021). – Текст : электронный. 
9. Государственный каталог музейного фонда Российской Федерации / Министерство культуры 
Российской Федерации, 2021. – URL: https://goskatalog.ru/portal/ (дата обращения : 19.08.2021). – 
Текст : электронный. 
10. Документы советской эпохи / Федеральное архивное агентство. – Москва, 2020. – URL: 
http://sovdoc.rusarchives.ru/ (дата обращения: 12.07.2021). – Текст : электронный. 
11. Путеводители по российским архивам / Федеральное архивное агентство. – Москва, 2004-2020.
– URL: https://guides.rusarchives.ru/ (дата обращения : 25.06.2021). – Текст : электронный. 
12. Центральный фондовый каталог / Федеральное архивное агентство. – Москва, 2001–2021. – 
URL: https://cfc.rusarchives.ru/CFC-search (дата обращения: 25.06.2021). – Текст : электронный. 



13. Электронные описи федеральных архивов / Федеральное архивное агентство. – Москва, 2001–
2021. –URL: https://rusarchives.ru/elektronnye-opisi-federalnyh-arhivov (дата обращения: 12.07.2021). 
– Текст: электронный.

7. Материально-техническое обеспечение дисциплины (модуля) 
Учебные  аудитории  для  проведения  учебных  занятий,  предусмотренных  образовательной
программой,  оснащены  мультимедийным  оборудованием  (проектор,  экран),  техническими
средствами обучения, компьютерами.

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой с
возможностью  подключения  к  сети  "Интернет"  и  обеспечены  доступом  в  электронную
информационно-образовательную среду.

Программа  составлена  в  соответствии  с  требованиями  ОС  ННГУ  по  направлению
подготовки/специальности 46.03.02 - Документоведение и архивоведение.
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Программа одобрена на заседании методической комиссии от 25.11.2024, протокол № № 6.
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