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1.  ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

 

1.1. Место производственной практики в структуре основной образовательной про-

граммы 

 

Программа производственной практики по ПМ 03. Выполнение работ по должно-

сти служащего (кассир) является частью ППСС3 в соответствии с ФГОС по специально-

сти 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» в части освоения основного 

вида профессиональной деятельности «Выполнение работ по должности служащего (кас-

сир)». 

 

1.2. Цель и планируемые результаты производственной практики 

Цель: закрепление теоретических знаний и умений, полученных в процессе обуче-

ния, приобретение практического опыта и формирование профессиональных компетенций 

по освоению профессий рабочих, должностей служащих «Кассир». 

Результатом производственной  практики является освоение знаний, умений, при-

обретение практического опыта, формирование общих и профессиональных компетенций 

по освоению профессий рабочих, должностей служащих «Кассир». 

Общих компетенций (ОК): 

 

Код и содержание компе-

тенции 

Наименование результата обучения при прохождении 

практики 

ОК 02. Использовать совре-

менные средства поиска, 

анализа и интерпретации 

информации и информаци-

онные технологии для вы-

полнения задач профессио-

нальной деятельности 

Знать 

Номенклатура информационных источников применяемых 

в профессиональной деятельности; приемы структурирова-

ния информации; 

современные средства и устройства информатизации; по-

рядок их применения и программное обеспечение в про-

фессиональной деятельности; 

 

Уметь 

Определять задачи для поиска информации; определять 

необходимые источники информации; планировать процесс 

поиска; структурировать получаемую информацию; 

выделять наиболее значимое в перечне информации; 

оценивать практическую значимость результатов поиска; 

оформлять результаты поиска; 

применять средства информационных технологий для 

решения профессиональных задач; использовать 

современное программное обеспечение; 
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профессиональных компетенций (ПК): 

 

Код и содержание компетенции 

 

Наименование результата обучения при  

прохождении практики 

  

ПК 3.1 Применять нормативные 

правовые акты, положения, ин-

струкции, другие руководящие 

материалы и документы по веде-

нию кассовых операций 

Практический опыт: 

ПО 3.1. Выполнения работ по профессии кассир  

Умения:  

У 3.1. применять нормативные правовые акты, поло-

жения, инструкции, другие руководящие материалы и 

документы по ведению кассовых операций 

Знания:  

З 3.1. нормативные правовые акты, положения, ин-

струкции, другие руководящие материалы и докумен-

ты по ведению кассовых операций   

 

ПК 3.3 Определять лимиты 

остатков кассовой наличности, 

установленной для предприятия, 

обеспечивать их сохранность 

 

Практический опыт: 

ПО 3.3. Выполнения работ по профессии кассир  

Умения: 

У 3.3. определять лимиты остатков кассовой налично-

сти, установленной для предприятия, обеспечивать их 

сохранность 

Знания:  

З 3.3. лимиты остатков кассовой наличности, установ-

ленной для предприятия, правила обеспечения их со-

хранности 

 

ПК 3.4 Оформлять приходные и 

расходные документы 

Практический опыт: 

ПО 3.4. Выполнения работ по профессии кассир  

Умения: 

У 3.4. Оформлять приходные и расходные документы  

Знания:  

З 3.4. порядок оформления приходных и расходных 

документов 

 

1.3. Трудоемкость освоения программы производственной практики: 

в рамках освоения ПМ.03 «Выполнение работ по должности служащего (кассир)» - 108 ч. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

 

2.1. Структура практики 

Коды  

формируемых  

компетенций 

Наименование профес-

сионального  

модуля 

Объем времени, 

отведенный на 

практику 

 (в неделях, ча-

сах) 

Период прове-

дения практики 

ОК 02 

ПК 3.1, ПК 3.3, ПК 3.4 

ПМ.03 «Выполнение ра-

бот по должности слу-

жащего (кассир)» 

108  часов 

(3 недели) 

4 семестр 

 

 

2.2. Содержание практики  

Форма организации практики - практическая подготовка, предусматривающая выполне-

ние обучающимися видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью  

 

Виды 

деятельно-

сти 

Виды работ Содержание освоен-

ного учебного мате-

риала, необходимого 

для выполнения ви-

дов  

Количе-

ство ча-

сов 

(недель) 

ВПД-5. 

«Выполне-

ние работ 

по должно-

сти служа-

щего (кас-

сир)». 

 

1. Ознакомление c деятельностью орга-

низации. 

2. Ознакомление с правилами внутрен-

него распорядка и техникой без-

опасности на рабочем месте. 

3. Ознакомиться с учредительными до-

кументами и Уставом. 

4. Ознакомление с приказом об учетной 

политике организации. 

5. Изучение должностных обязанностей 

кассира. 

6. Изучение договора о материальной 

ответственности с кассиром. 

7. Ознакомление с номенклатурой дел. 

8. Изучение организации работы касси-

ра на предприятии, описание рабо-

чего места кассира. 

9. Изучение организации кассы на 

предприятии.  

10. Изучение формы кассовых докумен-

тов и порядка их заполнения. Со-

ставление кассовой отчетности. 

Изучение порядка ведения кассовой 

книги в организации. 

11. Автоматизация ведения кассовых 

операций с использованием про-

граммных средств (1С Бухгалтерия 

1. Нормативные 

документы органи-

зации. 

2. Ознакомление с 

номенклатурой дел. 

3. Должностные 

обязанности главно-

го бухгалтера, бух-

галтера, кассира.  

4. Должностная ин-

струкция кассира. 

5. Договор о пол-

ной материальной 

ответственности  

6. Организация и 

описание рабочего 

места кассира. 

7. Формы кассовых 

документов и поря-

док их заполнения. 

8. Порядок хране-

ния наличных денег 

в кассе. 

9. Изучение поряд-

ка установления и 

расчета лимита кас-

сы. 

108 ч.  

(3 недели) 
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8.3. и др.) 

12. Изучение порядка установления и 

расчета лимита кассы. 

13. Прохождение инструктажа по рабо-

те с кассовыми аппаратами. 

14. Регистрация ККТ в организации. 

15. Работа с использованием кассовой 

машины и оформление кассовой от-

четности.  

16. Изучение проведения оплаты това-

ров через ККМ. 

17. Изучение организации контроля за 

соблюдением кассовой дисциплины 

в организации и порядка проведения 

инвентаризации кассы. 

18. Проверка наличия в первичных бух-

галтерских документах обязатель-

ных реквизитов. Формальная про-

верка документов, проверка по су-

ществу, арифметическая проверка. 

19. Проведение группировки первичных 

документов по ряду признаков. Про-

ведение таксировки и котировки 

первичных бухгалтерских докумен-

тов. 

20. Изучение передачи денежных 

средств инкассатору. Изучение со-

ставления препроводительной ведо-

мости. 

21. Ознакомление с процессом оплаты 

через эквайринг. 

22. Изучение порядка проведения реви-

зии кассы экономического субъекта. 

23. Ознакомление с порядком заполне-

ния и составления инвентаризаци-

онных описей, проведения физиче-

ского подсчета наличных денежных 

средств. 

24. Ознакомление с порядком отраже-

ния в учете результатов инвентари-

зации. 

25. Исправление ошибок в первичных 

бухгалтерских документах. 

26. Подготовка первичных бухгалтер-

ских документов для передачи в те-

кущий бухгалтерский архив. 

27. Оформить и защитить Отчет по про-

изводственной практике 

10. Порядок ведения 

кассовой книги в ор-

ганизации. 

11. Инкассация де-

нежных средств, 

изучение составле-

ния препроводи-

тельной ведомости. 

12. Исправление 

ошибок в первичных 

бухгалтерских до-

кументах. 

13. Работа с исполь-

зованием кассовой 

машины и оформле-

ние кассовой отчет-

ности.  

14. Изучение правил 

работы на ККМ. 

15. Изучение функ-

ционального состава 

и назначения основ-

ных узлов ККМ. 

16. Изучение прове-

дения оплаты това-

ров через ККМ. 

17. Ознакомление с 

работой пластико-

выми картами. 

18. Организация 

контроля за соблю-

дением кассовой 

дисциплины в орга-

низации и поряд-

ком проведения ин-

вентаризации кассы. 

19. Подготовка пер-

вичных бухгалтер-

ских документов для 

передачи в текущий 

бухгалтерский ар-

хив. 
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3. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ  

 

3.1. Требования к документации, необходимой для проведения практики: 

− программа производственной  практики; 

− договор об организации практики; 

− предписание на практику; 

− индивидуальное задание; 

− дневник практики; 

− аттестационный лист; 

− характеристика работы обучающегося; 

− отчет по практике. 

 

3.2. Требования к учебно-методическому обеспечению практики 

Формой отчетности студента по производственной практике является письменный от-

чет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, 

умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональны ком-

петенций, освоении  профессионального модуля. 

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике. По резуль-

татам защиты студентами отчетов выставляется зачет по практике. 

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы: 

− титульный лист;  

− содержание;  

− практическая часть;  

− приложения. 

Текст может быть машинописным через 1,5 межстрочных интервала (лента только 

черная), компьютерного набора – шрифт TimesNewRoman, размер 14 через 1,5 интервал 

(картридж только черный) или рукописным (цвет чернил – черный, синий, фиолетовый, раз-

мер шрифта не менее 4 мм). 

Текст выполняется на одной стороне листа белой нелинованной бумаги, формат 11 (А 

4), (297  210 мм). Каждый лист (страница) должен иметь границы текста. Поля должны 

оставляться по всем четырем сторонам листа: слева не менее 25 мм, справа не менее 10 мм, 

сверху не менее 20 мм и снизу не менее 25 мм. Красная строка начинается с отступа от лево-

го края на 5 знаков. 

Все иллюстрации, если их более одной, нумеруют в пределах раздела арабскими циф-

рами. Номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкового номера иллюстрации, 

разделенных точкой, например: рис. 1.1, рис. 1.2, либо соответствующего номера параграфа: 

рис. 1.1.1, рис. 1.1.2 и т.п. Ссылки на иллюстрации дают по типу: «рис. 1.1.1» или «рис. 

1.1.2». Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование и поясняющие данные 

(подрисуночный текст). Наименование и поясняющие данные помещают под иллюстрацией. 

Номер иллюстрации помещают перед наименованием. 

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Таблица должна иметь 

заголовок, который выполняют строчными буквами (кроме первой прописной) и помещают 

над таблицей посередине.  
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Если строки таблицы выходят за формат листа, таблицу делят на части, которые пере-

носят на другие листы. В каждой части такой таблицы должна быть строка «нумерация 

граф». Перенесенная часть таблицы на последующем листе должна начинаться со строки 

«нумерация граф». Слово «Таблица», заголовок и порядковый номер таблицы указывают 

один раз над первой частью таблицы, над последующими частями пишут «Продолжение 

табл. 2.1» 

Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости нумерации показателей 

порядковые номера указывают перед их наименованием. 

Все таблицы нумеруют в пределах главы арабскими цифрами.  Номер таблицы состо-

ит из номера главы (параграфа) и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Над 

правым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица» с указанием номера таблицы, 

например: «Таблица 2.1 или Таблица 2.1.1.». Надпись «Таблица» пишут выше заголовка. На 

все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом слово «таблица» в тексте пишут сокра-

щенно, например, «в табл. 2.1». 

Все цитаты, факты, цифровые данные и т. п. в отчете по производственной  практике 

должны сопровождаться ссылкой на источник с полными выходными данными (Ф.И.О. ав-

тора, название книги, статьи, год и место издания публикации, порядковый номер страницы). 

Ссылки в тексте представлены в скобках внутри текста – номера источника в списке литера-

туры и номер страницы. Список литературы оформляется в соответствии с требованиями 

ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическое описание документа. Общие требования и правила 

оформления», ГОСТ Р 7.0.5 – 2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и прави-

ла составления». 

 

3.3. Требования к материально-техническому обеспечению 

 

Для прохождения производственной практики  в рамках ПМ 03 «Выполнение работ 

по должности служащего (кассир)» необходим целый комплекс технических средств, ис-

пользующийся как основной элемент  для усвоения практического материала, умения ис-

пользовать технические средства в работе. Необходимым и обязательным средством являет-

ся персональный компьютер современной конфигурации при наличии современного про-

граммного компьютерного обеспечения: 

− Microsoft Office; 

− СПС «Консультант Плюс»; 

− бухгалтерская программа «1С: – Бухгалтерия 8.3». 

Реализация производственной практики  в рамках ПМ 03 «Выполнение работ по 

должности служащего (кассир)»   требует специально оборудованной аудитории и компью-

терного класса. 

Для успешного выполнения всех заданий производственной практики и прохождения 

контрольных просмотров заданий практики необходимо, чтобы каждый студент имел инди-

видуальное рабочее место. Для демонстрации практических заданий  необходимо в аудито-

рии иметь мультимедийное  оборудование, которое включает проектор, ноутбук и экран. 
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3.4. Перечень основной и дополнительной литературы, интернет – ресурсов, не-

обходимых для проведения практики 

 

Основная литература 

 

1. Артёмова, С. А. Ведение кассовых операций : учебное пособие для СПО / С. А. Артё-

мова. — 2-е изд. — Саратов : Профобразование, 2025. — 162 c. — ISBN 978-5-4488-

1563-8. — Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной сре-

ды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/146783 (дата обра-

щения: 13.03.2026). — Режим доступа: для авторизир. Пользователей 

2. Качан, Н. А. Технология выполнения работы по профессии «Кассир» : учебное пособие 

/ Н.А. Качан. — 2-е изд., стер. — Москва : ИНФРА-М, 2026. — 307 с. — (Среднее про-

фессиональное образование). - ISBN 978-5-16-015098-7. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.ru/catalog/product/2220967 (дата обращения: 13.03.2026). – Режим досту-

па: по подписке. 

3. Сигидов, Ю. И. Первичная учетная документация : учебник / Ю.И. Сигидов, Е.В. Ка-

лашникова, Т.Е. Хорольская ; под общ. ред. Ю.И. Сигидова. — Москва : ИНФРА-М, 

2023. — 345 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). — DOI 10.12737/1077324. - 

ISBN 978-5-16-016003-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.ru/catalog/product/1907366 (дата обращения: 13.03.2026). – Режим досту-

па: по подписке. 

 

Дополнительная литература 

 

4. Воронченко, Т. В.  Основы бухгалтерского учета : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Т. В. Воронченко. — 5-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2026. — 263 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-21308-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/583774 (дата обращения: 13.03.2026).  

5. Дмитриева, И. М.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего профессио-

нального образования / И. М. Дмитриева. — 8-е изд., перераб. и доп. — Москва : Изда-

тельство Юрайт, 2025. — 287 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-21517-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/575016 (дата обращения: 18.01.2026). 

 

Нормативные акты 

 

1. Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации: при-

нята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. с изменениями, одобренными в хо-

де общероссийского голосования 1 июля 2020 года – Доступ из справочно-правовой 

системы КонсультантПлюс (дата обращения 17.01.2026). – Текст: электронный.  

2. Российская Федерация. Законы. Бюджетный кодекс Российской Федерации.  Федераль-

ный закон N 145-ФЗ :  редакция от 28 ноября 2025 года (с изм. и доп., вступ. в силу с 

01.01.2026) :  Принят Государственной Думой 17 июля 1998 года.  - Текст : электрон-

ный // СПС «Консультант Плюс». – Режим доступа: по подписке. 

3. Российская Федерация. Законы. Гражданский кодекс Российской Федерации. Ч.2 : Фе-

деральный закон № 14-ФЗ : редакция от 24 июня 2025 года (с изм. и доп., вступ. в силу 

https://urait.ru/bcode/583774
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с 01.08.2025) : принят Государственной думой 22 декабря 1995 года. – Текст : элек-

тронный // СПС «Консультант Плюс». – Режим доступа: по подписке. 

4. Российская Федерация. Законы. Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях : Федер. закон от 30 дек. 2001 г. № 195-ФЗ : редакция от 29.12.2025 (с 

изм. и доп., вступ. в силу с 09.01.2026): принят Государственной Думой 20 декабря 

2001 г. : одобрен Советом Федерации 26 дек. 2001 г. : Текст : электронный // СПС 

«Консультант Плюс». – Режим доступа: по подписке. 

5. Российская Федерация. Законы. Налоговый кодекс Российской Федерации. Ч.2 : Феде-

ральный закон №117-ФЗ: редакция от 27.10.2025 года (с изм. и доп., вступ. в силу с 

27.10.2025): принят Государственной думой 19 июля 2000 года. – Текст : электронный 

// СПС «Консультант Плюс». – Режим доступа: по подписке. 

6. Российская Федерация. Законы. Трудовой кодекс Российской Федерации : Федераль-

ный закон № 197-ФЗ: редакция от 29.09.2025 года (с изм. и доп., вступ. в силу с 

29.01.2025): принят Государственной думой 21 декабря 2001 года. – Текст : электрон-

ный // СПС «Консультант Плюс». – Режим доступа: по подписке. 

7. Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской Федерации: УК : текст с 

изменениями и дополнениями на 1 августа 2017 года : [принят Государственной думой 

24 мая 1996 года : одобрен Советом Федерации 5 июня 1996 года]. — Москва : Эксмо, 

2017. — 350 с. — (Актуальное законодательство). — ISBN 978-5-04-004029-2. 

8. Российская Федерация. Законы. О бухгалтерском учете: Федеральный закон № 402-ФЗ: 

редакция от 26.12.2024 года (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2025 года.): принят 

Государственной думой 22 ноября 2011 года: одобрен Советом Федерации 29 ноября 

2011 года – Текст: электронный // СПС «Консультант Плюс». – Режим доступа: по под-

писке.      

9. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (ред. от 28.12.2024) "О валютном регулиро-

вании и валютном контроле". Принят Государственной Думой 21 ноября 2003 года 

Одобрен Советом Федерации 26 ноября 2003 года. 

10. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (ред. от 08.08.2024) "О коммерческой 

тайне". Принят Государственной Думой 9 июля 2004 года. Одобрен Советом Федера-

ции 15 июля 2004 года. 

11. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 24.06.2025) "О персональных дан-

ных". Принят Государственной Думой 8 июля 2006 года. Одобрен Советом Федерации 

14 июля 2006 года. 

12. Федеральный  закон "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении 

расчетов в Российской Федерации" от 22 мая 2003 года N 54-ФЗ» (действующая редак-

ция). 

13. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция) «О противодей-

ствии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финанси-

рованию терроризма». 

14. Федеральный закон "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" от 

24.11.1995 N 181-ФЗ (действующая редакция). 

15. Российская Федерация. Министерство финансов Российской Федерации: Об утвержде-

нии Положения по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 

1/2008)  : Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 N 106н :  ред. 07.02.2020, с изм. от 

17.03.2020– Текст: электронный // СПС «Консультант Плюс». – Режим доступа: по 

подписке. 

16. Приказ Минфина России от 27.11.2006 N 154н  (ред. от 09.11.2017) "Об утверждении 
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Положения по бухгалтерскому учету "Учет активов и обязательств, стоимость которых 

выражена в иностранной валюте" (ПБУ 3/2006)" (Зарегистрировано в Минюсте России 

17.01.2007 N 8788). 

17. Российская Федерация. Министерство финансов Российской Федерации: Об утвержде-

нии Федерального стандарта бухгалтерского учета «Бухгалтерская (финансовая) отчет-

ность» (ФСБУ 4/2023) : Приказ Минфина РФ от 04.10.2023 N 157н : нач. действия 

02.04.2024, применяется с отчетности за 2025 год – Текст: электронный // СПС «Кон-

сультант Плюс». – Режим доступа: по подписке. 

18. Российская Федерация. Министерство финансов Российской Федерации: Об утвержде-

нии Положения по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99) : Приказ 

Минфина РФ от 06.05.1999 N 32н : ред. от 27.11.2020, с изм. от 26.02.2021 (документ 

утрачивает силу с 01.01.2027)– Текст: электронный // СПС «Консультант Плюс». – Ре-

жим доступа: по подписке. 

19. Российская Федерация. Министерство финансов Российской Федерации: Об утвержде-

нии Положения по бухгалтерскому учету «Расходы организации» (ПБУ 10/99) : Приказ 

Минфина РФ от 06.05.1999 N 33н : ред. от 06.04.2015, с изм. от 16.05.2015– Текст: элек-

тронный // СПС «Консультант Плюс». – Режим доступа: по подписке. 

20. Приказ Минфина России от 28.06.2010 N 63н (ред. от 07.02.2020) "Об утверждении По-

ложения по бухгалтерскому учету "Исправление ошибок в бухгалтерском учете и от-

четности" (ПБУ 22/2010)" (Зарегистрировано в Минюсте России 30.07.2010 N 18008). 

21. Приказ Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н "Об утверждении Положения по бухгалтер-

скому учету "Отчет о движении денежных средств" (ПБУ 23/2011)" (Зарегистрировано 

в Минюсте РФ 29.03.2011 N 20336). 

22. Приказ Минфина России от 22.10.2012 N 135н "Об утверждении форм Книги учета до-

ходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих 

упрощенную систему налогообложения, Книги учета доходов индивидуальных пред-

принимателей, применяющих патентную систему налогообложения, и Порядков их за-

полнения» (действующая редакция). 

23. Положение Банка России от 29 января 2018 года N 630-П "О порядке ведения кассовых 

операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка Рос-

сии в кредитных организациях на территории Российской Федерации" (действующая 

редакция). 

24. Постановление Минтруда РФ от 31.12.2002 N 85 "Об утверждении перечней должно-

стей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель 

может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной 

(бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной 

материальной ответственности" (действующая редакция). 

25. Постановление Госкомстата России от 18.08.1998 № 88 «Об утверждении унифициро-

ванных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету 

результатов инвентаризации» утверждены согласованные с Минфином России и 

Минэкономики России унифицированные формы первичной учетной документации и 

введены в действие с 1 января 1999 года по учету кассовых операций (действующая ре-

дакция).     

26. Российская Федерация. Министерство финансов Российской Федерации: Об утвержде-

нии Федерального стандарта бухгалтерского учета «Документы и документооборот в 

бухгалтерском учете» (ФСБУ 27/2021) : Приказ Минфина РФ от 16.04.2021 N 62н: ред. 

от 23.12.2021, с изм. от 08.02.2022 – Текст: электронный // СПС «Консультант Плюс». – 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_112417/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_112417/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_112417/
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Режим доступа: по подписке. 

27. Российская Федерация. Министерство финансов Российской Федерации: Об утвержде-

нии Федерального стандарта бухгалтерского учета «Инвентаризация» (ФСБУ 28/2023)  

: Приказ Минфина РФ от 13.01.2023 N 4н: начало действия с 16.04.2023, применяется с 

01.04.2025 – Текст: электронный // СПС «Консультант Плюс». – Режим доступа: по 

подписке. 

28. Российская Федерация. Министерство финансов Российской Федерации: Об утвержде-

нии Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Рос-

сийской Федерации : Приказ Минфина РФ от 29.07.1998 N 34н : ред. от 11.04.2018, с 

изм. от 07.05.2018  – Текст: электронный // СПС «Консультант Плюс». – Режим досту-

па: по подписке 

29.  Российская Федерация. Министерство финансов Российской Федерации: Об утвер-

ждении Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности ор-

ганизаций и Инструкции по его применению : Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 №94н 

: ред. от 08.11.2010 с изм. от 01.01.2011– Текст: электронный // СПС «Консультант 

Плюс». – Режим доступа: по подписке. 

30. Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивиду-

альными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (действую-

щая редакция). 

31. Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" (дей-

ствующая редакция).    

32. Указание Банка России от 26.12.2006 N 1778-У "О признаках платежеспособности и 

правилах обмена банкнот и монеты Банка России" (действующая редакция). 

 

Программное обеспечение и Интернет-ресурсы: 

 

1. Официальный интернет-портал правовой информации. http://www.pravo.gov.ru 

2. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/ 

3. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации. 

https://www.minfin.ru/     изменено https://minfin.gov.ru/ 

4. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации. 

https://www.nalog.gov.ru/rn77/ 

5. Официальный сайт Социального фонда России https://sfr.gov.ru/ 

6. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики 

http://ssl.rosstat.gov.ru 

7. Ресурс БФО ФНС России – Государственный информационный ресурс бухгалтерской 

(финансовой) отчетности  https://bo.nalog.ru/ 

8. Сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации - Предоставление све-

дений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП  https://egrul.nalog.ru/ 

9. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» – URL: http://www.consultant.ru 

 

3.5. Требования к руководителям практики от ННГУ 

Производственная практика в рамках ПМ 03 «Выполнение работ по должности слу-

жащего (кассир)» проводится преподавателем дисциплин профессионального цикла, имею-

щим высшее образование, соответствующее профилю преподаваемого модуля. 

http://www.garant.ru/
https://www.minfin.ru/
http://ssl.rosstat.gov.ru/
https://bo.nalog.ru/
https://egrul.nalog.ru/
http://www.consultant.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРАКТИКИ 

 

Вид промежуточный аттестации по производственной практике по ПМ.03 – диффе-

ренцированный зачет. Контроль и оценка результатов производственной практики осу-

ществляется преподавателем в процессе написания отчета по практике и его защиты.  

Критерии оценивания для проведения промежуточной аттестации 

(дифференцированный зачет) обучающихся по производственной практике представлены в 

таблице:  

 

Шкала оценивания Критерии 

Отлично 

Задания по производственной практике выполнены полностью в со-

ответствии с учебно-методическим пособием по производственной 

практике, необходимые практические навыки работы с освоенным 

материалом сформированы, на защите отчета полностью ориентиру-

ется в работе, отвечает на все поставленные вопросы, все необходи-

мые компетенции  сформированы 

Хорошо 

Задания по производственной практике в основном объеме выпол-

нены с незначительными ошибками, в соответствии с учебно-

методическим пособием по производственной практике, некоторые 

практические навыки работы с освоенным материалом сформирова-

ны недостаточно, на защите отчета в целом ориентируется в работе, 

отвечает на основные вопросы по работе,  необходимые компетен-

ции  сформированы  

Удовлетворительно 

Задания по производственной практике  выполнены в минимальном 

объеме и/или с значительными ошибками,  в соответствии с учебно-

методическим пособием по производственной практике, практиче-

ские навыки работы с освоенным материалом сформированы недо-

статочно, на защите отчета ориентируется в работе недостаточно хо-

рошо, отвечает не на все вопросы по работе,  необходимые мини-

мальные компетенции  сформированы 

Неудовлетворительно 

Задания по производственной практике  выполнены частично,  прак-

тические навыки работы с освоенным материалом не сформированы, 

на защите отчета не ориентируется в работе на поставленные вопро-

сы не отвечает,  необходимые  компетенции  не сформированы 
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Контроль и оценка результатов практики 

 

Результаты 

(освоенные профессиональные и об-

щие компетенции) 

 

Основные показатели оценки результата 

Применять нормативные правовые 

акты, положения, инструкции, дру-

гие руководящие материалы и доку-

менты по ведению кассовых опера-

ций 

применять нормативные правовые акты, положения, 

инструкции, другие руководящие материалы и доку-

менты по ведению кассовых операций 

Применять формы кассовых и бан-

ковских документов 

получать по оформленным в соответствии с уста-

новленным порядком документам денежные сред-

ства или оформлять их для получения безналич-

ным путем в учреждениях банка для выплаты ра-

бочим и служащим заработной платы, премий, 

оплаты командировочных и других расходов 

Проводить операции по приёму, вы-

даче, учету и хранению денежных 

средств и ценных бумаг 

соблюдать правила приема, выдачи, учета и хране-

ния денежных средств 

Оформлять приходные и расходные 

документы 

заполнять формы кассовых и банковских документов 

Определять лимиты остатков кассо-

вой наличности, установленной для 

предприятия, обеспечивать их со-

хранность 

− соблюдать правила приема, выдачи, учета и 

хранения денежных средств; 

− соблюдать лимиты остатков кассовой налично-

сти, установленной организации;  

− обеспечивать сохранность денежных средств  

Вести кассовую книгу, составлять 

кассовую отчетность. 

− вести на основе приходных и расходных доку-

ментов кассовую книгу, сверять фактическое 

наличие денежных сумм и ценных бумаг с 

книжным остатком;  

− передавать денежные средства инкассаторам;  

− составлять кассовую отчетность. 
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Приложение 1   

 

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ 

 

________________________________________________________________________________ 
ФИО студента, группа 

 

Обучающийся ______ курса по специальности СПО  

 

успешно прошел практику по профессиональному модулю ПМ 

«______________________________________________________________________________» 

 

в объеме __ часа с «_____»__________20___г. по «____»___________20___г. 

 

Виды и качество выполнения работ 

 
Вид работ Содержание работ Объем 

часов 
Общие и профес-

сиональные ком-

петенции 

Результаты оценивания 

сформированности компе-

тенций 

о
т
л

и
ч

н
о
 

х
о

р
о

ш
о
 

у
д

о
в

л
ет

в
о

р
и

-

т
е
л

ь
н

о
 

Н
еу

д
о

в
л

ет
в

о
р

и
-

т
е
л

ь
н

о
 

        

        

Всего:  Час.   

 

 

 

 

 

«_____»_________________20___г.    

Руководитель практики: 

 

______________________________    ___________________   

Занимаемая должность                Подпись  Расшифровка подписи 
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Приложение 2 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «НАЦИОНАЛЬНЫЙ 

ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ НИЖЕГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

УНИВЕРСИТЕТ ИМ. Н.И. ЛОБАЧЕВСКОГО 

 

 

Институт экономики  

 

 

 

 

 

 

ДНЕВНИК  

 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ  

 

ПМ 03 «Выполнение работ по должности служащего (кассир)» 

 

 

 

Обучающийся (ФИО) ____________________________________________ 

 

 

Курс ________ 

 

 

Специальность ______38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» ______ 
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Записи о работах, выполненных во время прохождения практики 

 

Дата Место практики 

(структурное 

подразделение 

базы практики)  

Содержание 

выполненной 

работы  

Отметка о выполнении 

руководителя практики от 

факульте-

та/института/филиала, 

подпись  

Отметка о выпол-

нении руководите-

ля практики от ба-

зы практики, под-

пись 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 

Руководитель практики      ________________________ 
     (подпись)  

 

_______________   ____________________________________________  

(дата)       (ФИО, должность)  
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Приложение 3 

ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОТЫ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ  

 

(заполняется руководителем практики от базы практики с указанием степени теоретической 

подготовки обучающегося, качества выполненной им работы, соблюдением дисциплины, 

недостатков (если таковые имеются)) 

 

 

Обучающийся (ФИО) ______________________ в период с _____________ по  

__________________ 

проходил производственную практику по  ПМ 03 «Выполнение работ по должности служа-

щего (кассир)»  

в _________________________________________________________________________ 

 

За указанный период прохождения практики ___________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Руководитель практики от базы практики         ________________________ 

          (подпись)  

 

_______________   ____________________________________________ МП 

(дата)       (ФИО, должность)  
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Приложение 4 

 

Образец титульного листа 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образова-

ния «Национальный исследовательский Нижегородский государственный университет им. 

Н.И. Лобачевского» 

Институт экономики 

Кафедра бухгалтерского учета 

 

 

Отчет по производственной практике 

по   ПМ 03 «Выполнение работ по должности служащего (кассир)» 

 

студента ___ курса, группы ___________ 

специальность 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» 

        

фамилия, имя, отчество 

          

место прохождения практики 

 

 

Руководители: 

от института 

(должность, Ф.И.О)     

Подпись                  __________________ 

 

от предприятия 

(должность, Ф.И.О)     

Подпись                  __________________ 

 

 

 

 

 

Нижний Новгород 

20___ 

 

 


